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REPUBLIQUE FRANCAISE

Premier ministre

DIRECTION
DE L'INFORMATION
LEGALE
ET ADMINISTRATIVE

TRANSMISSION D’UNE ANNONCE
ET REGLES DE NORMALISATION

Une premiére partie vous présentera comment passer une annonce au BALO.

Pour passer une annonce au BALO (Bulletin des annonces légales obligatoires), vous transmettez
votrefichier par voie électronique sur le site Internet de la Direction de I'information Iégale et administrative
a I'adresse www.journal-officiel.gouv.fr, rubrique BALO, « Passer une annonce ». A partir de I'espace
contributeur, vous pourrez suivre I’évolution de la production de votre annonce sur e-balo.

Une seconde partie vous présentera comment normaliser une annonce pour
publication au BALO.

Votre fichier doit étre normalisé ; c’est-a-dire qu’il doit respecter certaines regles de présentation
reconnues par le logiciel de conversion des informations et permettre une bonne lisibilité de
I’annonce.

Comment passer une annonce sur e-balo

1 - Créer un compte
2 - Connexion, authentification et déconnexion
3 - L’espace contributeur
4 - Saisir des coordonnées de sociétés
5 - Saisir des coordonnées de payeurs
6 - Déposer une annonce
7 - Faire une recherche sur votre compte e-balo
8 - Une page d’annonce type
9 - La barre des taches
10 - Epreuves de relecture
11 - Bon a diffuser (BAD) avec correction
12 - Bon a diffuser (BAD) sans correction

Les régles de normalisation d’'une annonce

13 - Caractéristiques du fichier normalisé
Geénéralités
Partie textes
Partie tableaux
14 - Exemples de tableaux conformes et non conformes

Tableaux conformes
Tableaux non conformes

Assistance utilisateurs

Direction de I'information Iégale et administrative - 26, rue Desaix 75727 Paris Cedex 15
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1 - Créer un compte
Vous vous inscrivez en ligne en complétant le formulaire d’inscription.

e-balo est une application permettant le dép6ét, la production et le suivi des annonces du BALO. L'acces
a I'application est soumis a authentification par nom d’utilisateur (login) et mot de passe.

Lors de votre premiere visite sur le site www.journal-officiel.gouv.fr, rubrique BALO « Passer une
annonce » puis « Remplir le formulaire d’inscription » vous obtiendrez.

M g B Mardi 12 Janier 2010 | Aooveil

= JOurnal-officiel.gouv.fr

EMEECTION
e Un site de la Direction de Iinformation légale et administrative
BT ADANIE TRATIVE

E-BALO

2-BALD est l'application Web de dépdt des annonces pour le BALO.
Remplisser le farmulaire d'inscription.

Des votre inscription réalisée, vous pourrez déposer vos Wals recevres par codrriel, sous 12 heures, wvotre nom
anhonces, suivre leur évolution et consultervos épreuves. d'utilisateur et votre mot de passe quivous permettront
d'accéder 4 ce service,

= Accéder 3 la gestion de vas annonces = Remplir le farmulaire dinscription

_— ™~

Si vous n’étes pas inscrit

Si vous étes inscrit

_ Mardi 12 Janvier 2010 | Accueil
journal-officiel.gouv.fr '

Un site de Ia Direction de I'information légale et administrative

DEMANDE DE COMPTE

Ce formulaire vous permet de créer un compte d'accés @ M'application e-BALO de dépdt en ligne de vos annonces & publier au BALD.

Vious pouvez créer autant de comples que vous e souhaitez, cependant, aucune lialsen n'ast faite entre les différents cormples
utilisataurs apparenant au méme organisme ou service.

Une fois ce farmulaire correctement comnleté, vous recevrez, 3 l'adresse du titulaire du compte indiquée, votre mot de passe pour
accéder & lapplication

Les champs indiqués en rouge et précédés duna éaile * son obligatoires

Identification de I'utilisateur

Ces Informations seront rapellées automatiquement & chague nouvelle annonce déposée mals pourront ére modifiée temporairement
4 ce momeant

Atoul moment, vous aurez |a possibillé de les modifier en retournant sur ce farmulaire

" Mo - | | e saLvEr

* Prénom - [ | e Jacaques

Teléphone fixe e D1I0111213
Téléphone mobile I:lc_ 0514151617
Télcopieur |:|e. o214

Coordonnées du compte utilisateur e-BALO
L'adresse de courrier électranique va nous permetire de vous envoyer volre mol de passe. Il nous permetira, par la suite, de vous
communiguer des informations concemant vos annonces.
Attention, si cette adresse est erronée, vous ne recevi ez jamais volre mol de passe !

* Courrier électronigue (maly | | e jocoes seunisrdomaine fr

* Nomy dubilisatewr : | | & jeawnier

32 caractires maximn
Attention : Le nom dwlilisaleur et le mot de passe vous seront demandés chague fois que vous rédigerez une annonce ou que vous
interrogeres volre base d'annonces publides Veuillez les conserver soigheusement.

Enregistrement du compte Annuler les

Votre compte e-balo est immédiatement activé. Vous recevrez dans les 15 minutes votre mot de passe
et confirmation de votre login par courriel a I’adresse électronique que vous avez indiquée. Vous pourrez
ensuite accéder a votre compte e-balo soit a I'adresse http://ebalo.journal-officiel.gouv.fr soit par le
site Internet www.journal-officiel.gouv.fr, rubrique BALO, « Passer une annonce ».

( Retour sommaire )
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2 - Connexion, authentification et déconnexion

Pour vous connecter, il vous suffit de démarrer le navigateur web. L'application a été congue pour
divers navigateurs web notamment Internet Explorer 6.0, en résolution minimale d’écran 1024x768.
Dans la barre d’adresse en haut du navigateur, entrez 'URL http://ebalo.journal-officiel.gouv.fr. Vous
pouvez ensuite mettre e-balo en favori pour éviter de taper a chaque fois 'URL. Un écran apparait
demandant le nom d’utilisateur (login) et le mot de passe. Pour vous déconnecter, il suffit de refermer
le navigateur.

Connecter a ebalo. journal-officiel.gouy. fr |E

e-BaL0

Morn d'utilisateur L% w

Mok de passe :

L o] 4 ” Annler |

( Retour sommaire )
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3 - L'espace contributeur de 'annonceur

L’espace contributeur constitue la page d’accueil de I’'application. On peut a tout moment y revenir en
cliquant sur le lien Accueil (e). Cet espace vous permet de :

e déposer un fichier d’annonce (a) ;

e gérer les métadonnées des sociétés pour lesquelles vous effectuez des publications (b) ;

e gérer les coordonnées des payeurs (adresses de facturation) (c) ;

e consulter votre portefeuille d’annonces (historique de vos publications, workflow [suivi de traitement]
de vos annonces en cours.....) (d).

el.gouv.fr

« BULLETIN DES ANNONCES LEGALES OBLIGATOIRES

Espace contributeur

Accueil

4

Dép6t des annonces (a)

Z

Gestion des annonces
000000

| ﬁ Nouvelle annonce

Outils

A Societés

L L]

IO% Recherche  <g——m——| Requétes (d)

Fayeurs

Gestion des sociétés

qui publient (b)

Gestion des payeurs = adresse
de facturation (c)

/

Accueil (e)

( Retour sommaire J

Direction de I'information Iégale et administrative - 26, rue Desaix 75727 Paris Cedex 15
Internet : www.premier-ministre.dila.gouv.fr, www.journal-officiel.gouv.fr



4 - Saisir des coordonnées de sociétés

Sur I'espace contributeur cliquer sur I'icéne =I| pour choisir ou créer une société. La boite de dialogue
suivante s’ouvre. Cet écran liste les sociétés existantes de votre portefeuille. Vous pouvez créer
de nouvelles sociétés, les modifier ou les supprimer dans I'onglet Gérer les sociétés.

Cette page permet de
maintenir votre liste de

socidtés,

Dénomination T™vA RCS

Gérer les sociétés & Y Société 1 FR426378920 123 456 789
_ 444444 111 111 111
el Nouveau FR 122 123 123 A 123 123 123
& Modifier friza 258 256 879
/f Supprimer 5234 333 333 333
8567 000 000 000

Aide =

Lorsqu’une annonce concerne plusieurs sociétés devant apparaitre au sommaire de la parution
(notamment pour les avis de fusion), veillez a sélectionner chacune des sociétés.

Soit, vous sélectionnez une société déja rentrée dans la base en cliquant sur Choisir une société ill.

Soit, vous cliquez sur Ajouter une société pour faire apparaitre le nom d’une société uniquement au
sommaire du BALO de parution, sans intégration dans la base.

En cas d’erreur, vous pouvez retirer le nom d’une société de I'écran de saisie par Supprimer une

L "y
société .'j

[ Mouvelle annonce...

Données intiales
Annonce & importer |

Métadonnéeas

D Importer depuis un fichier XML

Général
Date bulletin * ¢

Epreuve

Intermadiaire

Hom, Prénom * 1
Mail * ;

Commentaire

10 Janvier 2007

O

DURAND Gérard

g.durand@yahia.com

Catégoria
Catégorie |
Fubrigue :

Sous-rubrique ¢

Payaur

Paicouri...

Coordonnées (norm, prénor, adrezse, mail, téléphane) *

Socétél=)
Dénamination *

|Sociéte 1

‘Zociétd 2

Ajouter une societd

ok Annuler

ReS MO TVA *
123 456 789 FR4zéaTEI2o | £
[354 123 698 hgids216987 | @@
<——_ | Ajouter

une société

Choisir

une société

Supprimer
une société

( Retour sommaire)
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5 - Saisir des coordonnées de payeurs (adresses de facturation)

|
Sur I'espace contributeur, cliquer sur I'icbne @ pour lister ou créer les payeurs. Cet écran liste les
payeurs existants (adresses de facturations). Vous pouvez créer de nouveaux payeurs, les modifier ou
en supprimer dans I’'onglet Gérer les payeurs.

Mom Adresse Courel Téléphone
Gérer les payeurs ) [£) Jean Martin 2, ch de la peleuds, 33000 Bor,., jean. mattin@fres.f... 0561 32 54 78
m 99, route Arnpére, 31100 Teulou.., paul@freea.fr 06 54 78 74 90
Al Mouveau
&2 Modifier
/7 Supprimer
Détails 3

Vous modifiez les coordonnées d’un payeur en cliquant sur Modifier puis Sauvegarder. Vous pouvez
aussi ajouter un nouveau payeur en cliquant sur Nouveau, en saisissant nhom, adresse, courriel et
téléphone et en cliquant sur Sauvegarder.

A partir de I’écran Nouvelle annonce vous pouvez choisir un payeur en le sélectionnant dans la liste
déroulante des payeurs que vous avez déja saisis, puis I'insérer dans le formulaire en cliquant sur le
bouton Insérer. Vous pouvez ensuite ajouter dans le champ Adresse toute référence que vous souhaitez
(N° de commande, référence a rappeler sur la facture, ...)

B Nouvelle annonce...

Données Initizles
Annonce & importer : Parcowit. |

Métadonnédes

[T1rnporter depuis un fichier XML

Général Catdgorie
Date bulletin ® ¢ 10 Janyier 2007 & Catégorie | ot
Eprauva ! 'l Rubrique 1 V.

Intermédiaire Sous-rubrique : bt
Morn, Prénom * ¢ DURAND Gérard Payeur

3 * . ..
Mail * 1 g.durand@yahia.com Coordonnées (nom, prénom, adresse, mall, téléphone) * = Ch0151r
' B —F
Commantaire un paycur

Faa s z

Dénomination

| Payaurs © [Jean Martin
\Paul Dupond
Houvaau

Mam * :

Ajouter une socidte o |

|
Courrial &
Téléphone ;
ok Annuler
Insérar Annular

( Retour sommaire )
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6 - Déposer une annonce
Vous pouvez déposer une annonce en cliquant sur I'item Nouvelle annonce sur I'espace contributeur.

Une boite de dialogue permet alors d’insérer le fichier initial de I'annonce et des métadonnées.

Choix
Demande Date de parution d’une date
d’épreuve la plus proche ultérieure

[Ei Mouvelle annonce...

Données initiales

Annonce & irmporter | Parcourir.,. <€—— Fichier initial
de 'annonce

Métadonnées

|:| Importer depuis un fichier XML

Géndral Catégoria
Date bulletin * | 10 Janvier 2007 G Catégorie : | T b |
—_— e 5
L Epreuve | ] Rubrique : ,yp. s
1  davis .
Intermédiaire Sous-rubrique + | ~|
Mo, Prénarm * 1 | , Payeur
Wil * £ | 1 Coordonnées (nom, prénorm, adresse, mall, téléphone) * :
- 1 @
Commantaire 7
; - Coordonnées du payeur
Société(s)
Dénomination * RCS MeTYA *
= | | | &
Commentaires Coordonnées
de 'annonceur de 'annonceur

Ajouter une sodété

ok Annuler

Si le dépdbt d’une annonce n’est pas accepté, s’assurer que le nom du fichier ne contient pas de
caractéres accentués ni d’espace.

Fichier initial de I'annonce : Pour créer une annonce, il faut obligatoirement déposer le fichier
constituant le contenu initial de I’'annonce. Si le format du fichier n’est pas supporté, I'annonceur en
est averti par un message et une annonce vide est générée. Si le fichier contient des éléments non
autorisés (présence de tableau dans un tableau, tableau scanné....), un message informe I’'annonceur
que cet élément a été supprimé du fichier. Dans ce cas, contacter le service éditeur de la Direction de
I'information Iégale et administrative au 01 40 58 77 56 (choix BALO).

( Retour sommaire )
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7 - Faire une recherche sur votre compte e-balo

L’écran de recherche permet a I'annonceur de trouver les informations attachées a ses propres
annonces. Pour cela, a partir de I'espace contributeur, cliquer sur Recherche :

Accéder a toutes Accéder a une annonce en

VOS annonces entrant son numéro

Espace contributeur - Recherche /

L
/.ﬂwis Categone Date bulletin

Critéres de recherche &

g _ Avis publié
7| Tautes mes annonces |l _
. — -l 0597311 FPublications périodiques 7 déc. 2005
| 0597312 Publications périodiques 7 déc, 2005
H* de bulletin : . P A
7 .| 0597321 Autres operations 9 déc 2005
Date : Cliguer sur licdne  (PH ~ 0597322 Autres opérations 3 déc. 2005

Racherchar Exportar Avis en cours de relecture chez client
| 0597E1E Convocations 7 déc, 2005
» 7 i x: = 0597497 Publications périadiques & janw, 2006
CEEAER & s i @ ~ 0600190 FPublications périodiques 13 janv., 2006
He d'sffaire 0&00534 Publications périodiques 22 féur, 2008
.| DBEO0DE46 Publications périadiques 7 avr, 2006
~ DeO064E FPublications périodiques 29 mars 2006
Accéder | 0600655 Publications périodiques 29 mars 200&
= DEO0ESE Publications périadiques 29 rnars 2006
~ 0600671 FPublications périodiques 14 avr, 2006
Aide B '

Auvis prét pour publication
Cet dcran vous perrnet de :
retrouver tautes les annonces -l 0597315 Emissions et cotations 7 déc, 2005

auxquelles vous avez accés, | 0597316 Convocations 16 déc. 2005

Dans le menu déroulant des criteres de recherche choisir, Toutes mes annonces puis cliquer sur le
bouton Rechercher pour les visualiser. Le résultat de la recherche apparait a droite de I’écran. Les
annonces sont classées en fonction de leur état d’avancement dans I'application e-balo.

On peut affiner la recherche en renseignant le numéro de bulletin ou la date de bulletin des annonces
recherchées. Il est également possible d’exporter au format Excel le résultat de la recherche. Pour cela,
il faut cliquer sur le bouton Exporter.

L’écran de recherche permet également d’accéder rapidement a une annonce dans la mesure ou I’on
connait son numéro d’affaire, en entrant ce dernier dans I'onglet Accéder a une affaire et en cliquant
sur le bouton Accéder.

Lors de la sélection d’'une annonce, un onglet Détails affiche les informations sur cette annonce. A
partir de cet onglet, on peut étre redirigé vers I'annonce en cliquant sur le lien Ouvrir.

Deétails

L)

MN* d'affaire : 05OTE3E

M® de parution : 144
Date de parution : 25 now.
2005

Catégorie : Emiasions et
cotations

Rubrique : Valaura frangaizes
Sous-rubrigue : Action et parts

B ouvrir

( Retour sommaire )
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8 - Une page d’annonce type
La page d’une annonce fait apparaitre :
e une barre des taches
¢ |e contenu HTML de I'annonce
e |a date de parution de I’'annonce

e |e numéro de parution de I'annonce

¢ |a catégorie de I’'annonce Barre des taches

« BULLETIN DES ANNONCES LEGALES OBLIGATOIRES

14 janvier 2010 BULLETIN DES AMMOMCES LEGALES OBLIGATOIRES

Date
de parution

Accueil
Bulletin n®7

Numéro

Avis divers

de parution

DIRECTION DE L'INFORMATION LEGALF ET ADMINISTRATIVE

Sigge social : 26, me Desaix, 75 727 Paris cedex 15

\ Catégorie
Contenu T de I'annonce
r de I'annonce

En application des dispositions de Uarticle L233-8 du Code de Coramerce, la socigté Direction de information légale et administrattee (DILA) informe ses actionnaires qu’an lundi 11 jarsder 2010, le
nombre total de droit de sote s’élevait 4 65,140,254 ; un seul droit de vote étant attaché & chacune des 62,140 254 actions représentatives du capital social

( Retour sommaire )
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9 - La barre des taches
La barre des taches fait apparaitre dans I'ordre:
¢ une icone Informations permettant de visualiser et/ou modifier les métadonnées de I’annonce ;
e une icOne permettant de détecter les tableaux non conformes ;
e une icbne permettant de visualiser le fichier initialement déposé ;
¢ une icbne permettant de visualiser 'annonce au format PDF ;
e une icbne permettant de visualiser I’historique du workflow de I'annonce ;
e une icone permettant de savoir si I'avis est actuellement fractionné ou non par le service éditeur ;
e une icbne permettant de savoir si I'avis est actuellement verrouillé ou non ;

® une série d’icbnes permettant de visualiser rapidement I'avancement du workflow de I’'annonce.

DORBI & 8 @

T A A A A
Métadonnées Historique
de 'annonce du workflow Avis
(non) verrouillé
Fichier Ftat .d’avancement :
itial - — Avis contr6lé par le SE ;
V1S — Avis validé par latelier ;
(non) fractionné — (pas de) nouvelle épreuve ;
Prévisualisation — avis prét pour publication ;
Tableaux PDF — avis (non) publié .

non conformes

( Retour sommaire )
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10 - Epreuves de relecture

Des qu’une épreuve de relecture est préte, I'annonceur recoit un courriel a I'adresse qu’il a déclarée
lors de son enregistrement de login et mot de passe ou a I'adresse qu’il a modifiée lors du dépbt de
son annonce.

Ce courriel contient un lien direct vers son portefeuille d’annonces. Il convient alors d’ouvrir I'icone

Informations

M iInformations...

Métadonnées initiales ] Epreuves |
Ganéral Catégorie
N= d*affaire @ 0700001 Catégorie : Publications périodiques
Dépiat la @ 10 Janvier 2007 12:51 Rubrique : Sociétés cormmmerciales et industrizlles (Chiffras d'affaires et
situations trimestriellas)
Date bulletin * 24 Janvier 2007
Sous-rubrique ¢
Eprauve !
Payaur
Intermédiaire Coordennées (nem, prénem, adrasse, mail, talaphone) * ¢
Norn, Prénom * : Test Durant Gérard IQTE DJO | |
i?&DFG"‘U?
Mail * g-durand@yahia.com |fhu@idjo
|o40587987 |
Commantaira
T Socidbd(z)
| Dénamination * RCS HeTwA *
Technofan 333333 333 o
|
Ok Annuler
puis 'onglet Epreuve.
Vous pouvez alors Télécharger votre annonce au format pdf.
B Informations...
Métadonnées initiales | Epreuves |
Date genération Date ouverture Date retour
10/01/2007 10/01/2007 17/01/2007 e
16:07 17118 10:20 Yy
~ Lien pour
télécharger /
épreuve Retour
de fichier
Date et heure Date et heure Date et heure de
de mise & disposition d’ouverture du fichier retour du fichier
ok Annular

( Retour sommaire )
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Divers outils sont a votre disposition pour corriger ce fichier.

Pour joindre un commentaire : placer le post-it derriére le paragraphe ou le mot concerné et taper le
texte.

Pour modifier un mot ou un paragraphe, cliquer sur Modification de texte et sélectionner le mot ou le
paragraphe, puis taper directement le nouveau texte.

5! Adobe Reader - [teste. pdf]

% Fichior Edton Affchage Documont. Outis Fendtre 7 NEE
g - [5 e 7 r==a T3 [ Z% | Fe Ié [
2 H s BB W [O]D st | &[] © 2% - @ [BY] G @ v | Adobe Reader 760
Droks et batructions 165 o document 7] \ |
VOUS POUVEE ajouter des commantares el des annatations & ce document, Commentaires et annotations
| [ plus oFficher co message |
== —= b
: ~
s Meditications de texde = P OutlTampen = L v 48 | L Afticher -
& - ] — Lk ] GALES OBLIGATOIRES Bulletin n° 11
ﬂ\ 3
: : PUBLICATIONS PERIODIQUES
| Modification du texte | = Q
SOCIETES COMMERCIALES ET INDUSTRIELLES
(CHIFFRES D’AFFAIRES ET SITUATIONS
« Post-it » : joindre une note TRIMESTRIELLES)
i
i TECHNOFAN
g Société anonyvime au capital de 1 506 384 €.
£ Siége social - 10, Place Marcel Dassault, ZAC du Grand Noble, 31700 Blagnac.
- 710 802 347 R C.S. Toulouse.
4
9’ Exercice soctal : du | er janwvier au 31 décembre
£
E Chiffres d affaires comparés.
3 (En mullions d’euros.)
haaae

( Retour sommaire )
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11 - Bon a diffuser (BAD) avec correction

Apres avoir corrigé votre fichier PDF, il vous faut enregistrer ce fichier corrigé. Pour faciliter le process,
vous pouvez I’enregistrer sur votre bureau. Vous sélectionnez alors de nouveau I'icbne Information,
onglet Epreuve puis I'icne Retour de fichier. Une boite de dialogue s’ouvre alors vous permettant de :

e sélectionner le fichier a retourner ;
e associer un commentaire ;
e préciser que vous avez des corrections ;

e demander une éventuelle nouvelle épreuve.

Retourner une épreuve PDF

- \ Parcourir... |

Sélectionner
le fichier a retourner

Cormmentaire

Retour

L—"1 avec correction(s)

\

Retour avec correction

Epreuve :

: Demande de
ok | Annuler | nouvelle épreuve

( Retour sommaire )
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12 - Bon a diffuser (BAD) sans correction

Si, a I'issue du contréle de votre épreuve, vous n’avez pas de correction et souhaitez donner votre Bon
a diffuser (BAD), il vous faut sélectionner de nouveau I'icéne Information, onglet Epreuve puis I'icbne
Retour de fichier. Dans la boite de dialogue, cliquer sur OK directement.

Retourner une épreuve PDF

Farcourir...
Cormmentaire
RFetour avec correction |:|
Epreuve
Ok Annuler

Cliquer directement
sur OK

Un message vous demandera de confirmer que vous ne souhaitez pas déposer de nouveau fichier. Dés
validation, votre annonce est préte a étre diffusée.

Microsoft Internet Explorer

\?()’ Etes-vous sr de ne retourner aucune epredye ?

l (014 ] [ Annuler

( Retour sommaire )
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13 - Caractéristiques du fichier normalisé

Généralités :

¢ un fichier normalisé est issu d’un logiciel de traitement de texte standard disponible sur le marché,
converti au format RTF ;

¢ il ne contient qu’une seule annonce ;

e les éléments contenus dans I'annonce figurent dans leur version définitive, présentés dans I'ordre
prévu de leur diffusion et enregistrés dans un seul fichier. Ainsi, le texte ne doit pas figurer avec les
diverses versions corrigées ou en cours de correction. Les extraits du document ne devant pas faire
I’objet de parution doivent étre enlevés du fichier ;

e |e fichier ne contient aucune image en dehors des formules mathématiques, organigrammes et
graphiques (histogrammes, courbes ou secteurs...) ;

e I'intégralité d’une formule mathématique ne doit faire I’'objet que d’une seule image ;

e |le fichier ne contient aucune partie cachée et ne fera recours a aucun saut de page ;

e |e fichier est enregistré sous un nom ne comportant aucun espace ni caractéere accentué ;
e |e fichier ne contient aucune note de bas de page ou de fin de document ;

¢ |e texte se présente au format exclusivement « portrait » ;

e le document, y compris les tableaux, est rédigé en caractéres minuscules, accentués avec
la ponctuation et les majuscules d’usage ;

e lors du processus d’épreuves, aucune modification de caractéeres, de majuscules ou de ponctuation
ne sera prise en compte. Si le volume de corrections s’avére trés important, un nouveau fichier devra
étre déposé prenant en compte lesdites corrections.

Partie Textes :
¢ ne pas utiliser la numérotation automatique ;

e ne pas utiliser de styles personnalisés.

Partie Tableaux :
e les chiffres en négatif sont précédés du signe - ; ils ne sont pas présentés entre parenthéses ;

¢ |es tableaux contenus dans le fichier n’excédent pas 12 colonnes et ne sont pas transmis par fichier
image ;

¢ |les tableaux provenant d’une opération de « copier-coller » doivent pouvoir étre modifiés dans leur
présentation ;

e chaque cellule ne contient qu’une donnée (ne pas utiliser de retour a la ligne, de colonne cachée,
de tabulations) ;

e les traits dans les tableaux sont des traits totalisateurs et non séparateurs.

( Retour sommaire )
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14 - Exemples de tableaux conformes et non conformes

Tableau conforme

31/03/2006 31/03/2005

Créances fiscales 100 200
| Créancessociales | s | 5
 Autrescréances | 55 | 20
© Avances et acomptes versés sur commandes | |
valeurbrute 190 505
 Provisions pour dépréciaon | |
Valeurnette 190 505

Seuls les traits totalisateurs et '’encadrement du tableau doivent rester apparents (traits en noir)

Tableaux non conformes

¢ une seule cellule pour toutes les données

31/03/2006 31/03/2005
Créances fiscales 100 200
Créances sociales 35 75
Autres créances 55 250
Avances et acomptes versés sur commandes
Valeur brute 190 525
Provisions pour dépréciation
Valeur nette 190 525
e des cellules fractionnées inutiles
31/03/2006 31/03/2005
Créances fiscales I 100 200
 Créancessociales | s | 5
| Autrescréances | 55 | 20
© Avances et acomptes versés sur commandes | |
valeurbrute 190 505
 Provisions pour dépréciation [ 1
vValeurnette 190 525
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Assistance utilisateurs
Le service du BALO répondra a vos questions :
e sitewww.journal-offciel.gouv.fr, rubrique « nous contacter » ;

e par téléphone au 01 40 58 77 56 (choix sociétés cotées et établissements bancaires ou de crédit).
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