Comment constituer un PDF en quelques clics

A . Les fichiers PDF déposés ne doivent ni étre prégés par
un mot de passe ni étre compresses. A défaut, cehiers ne
pourront pas étre traités et donc pas diffusés.

Il existe différentes solutions payantes (exemphedobe Acrobat®) ou gratuites
(exemples : CutePDF, PDFCreator) pour convertirevéithier au format PDF tel qu'exigé
par I'application de dépot des comptes annuels.

Pour information, la solutio®ffice 2007 permet d’enregistrer directement un fichier
sous le format PDHi¢hier >enregistrer sous >dans format de fichiélectionner pdf

Ce document décrit I'utilisation deDFCreator.

Ce logiciel, disponible gratuitement, installe ungrimante virtuelle et permet de
produire des fichiers PDF aisément a partir de memblogiciels.
Le programme s'utilise comme une imprimante viteuell suffit de le choisir lors de
I'impression d'un document. Simple a utiliser,uffis d'imprimer le document et de choisir
l'imprimante virtuelle.

Vous pouvez le télécharger gratuitement sur lessiteant :
http://www.01net.com/telecharger/windows/Bureautigditeur de texte/fiches/26668.html

Suivre les instructions pour l'installer.

Apres installation, voir ci-dessous la procédurarpautilisation.

1. Conversion d’'un document

L’opération deconversion au format PDFse présente comme une impression virtuelle.
Depuis votre traitement de texte cliquez Sichier > Imprimer puis choisissez I'imprimante
PDFCreator :



Imprimer

Imprimante
Nom | @ FDFCreator b | [ Proprigtés... J
Etat : Inactive
[ Rechercher une imprimante... J
Type . FDFCreator
00 PDFCreator: @ Imprimer dans un fichier
Commentaire : eDoc Printer |:| Recto verso manuel
Etendue de page Copies
@ Tout Membre de copies : | &
) Page en cours () Sélection 1 1
© Eages : | | 1 1 Copies assemblées
Tapez les n® des pages et/ou étendues de page a imprimer,
séparés par des points-virgules (1;3;5-12;14).
Zaom
Imprimer : |D0cument v
! Pages par feuille : |1 page w |
Imprimer : |Pages paires et impaires b |
Mettre a I'échelle du papier : EI‘-lon w |

[ oK J [ Annuler J

Aprés validation via le bouto@K, la fenétre suivante s’ouvre



2 PDFCreato,tr 0.9.8

Titre du document :

|pdfCre atar |

Date de creation :
[20030813104902 | [ Aujourd'hui |

Fodifier la date
[2003081 3104902 | [ Aujourd'hui |

Auteur
|| |
Sujet

| |

kot clés

[V] Aprés I'enregistrement, ouvrir le document avec le programme par défaD

Mettre en file
d'attente

‘ Annuler ‘ ‘ ‘ ‘ Cptions ‘ ‘ Ermail ‘ ‘ Enreqistrer ‘

Vous pouvez modifier le nom du fichier sous la roie Titre.

Si vous laissez cochée la cadgres I'enregistrement, ouvrir le document avec le
programme par défapwvous pourrez visualiser immédiatement le résuléata conversion pour
vérifier qu’il répond a vos attentes.

Cliquez sur Enregistrer”

La fenétre suivante apparait :



Enregistrer sous...

Enregistrer dans : It?‘pdf v| (e ls s Nk,

Mes documents
récents

‘_ 4
E‘

Bureau

Mes documents

o

Poste de travail

MNom du fichier: |pdfCreator V‘ [ Enragistrer ]

- |

Type: |Fichier5 POF (".pdf) V| [ Annuler ]

Vous pouvez choisir I'emplacement ou sauvegarder votre fichier (Bureau ou mes
documents...) puis enregistrer

2. Obtenir un PDF unique a partir de plusieurs fichiers

Depuis votre traitement de texte (exemple Word, Writer...) cliquez Fstiier >
Imprimer puis choisissez I'imprimante PDFCreator

Lorsque la fenétre suivante s’ouvre :



2 PDFCreato,tr 0.9.8

Titre du document :

|pdfCre atar |

Date de creation :
[20030813104902 | [ Aujourd'hui |

Fodifier la date
[2003081 3104902 | [ Aujourd'hui |

Auteur
|| |
Sujet

| |

kot clés

[V] Aprés I'enregistrement, ouvrir le document avec e programme par défaut.

Mettre en file
d'attente

‘ Annuler Cptions ‘ ‘ Ermail ‘ ‘ Enreqistrer ‘

ChoisisseMettre en file d’'attente
Répéter I'opération pour le second document etdesants si nécessaire.

Tous les documents viennent se ranger dans unedefegestion d'impression :



Imprimante Document Voir ?
o # B + s =

Cree e

Taille | Nom de fichier
6,19 Mo | CiDocuments and Settir elliliiLocal Set

MicrosoftWard - pdiCreat.. En attente 14/08720 619 Mo CADocuments and Seﬂings\sbellili\LDcSeﬂ

< ¥

Etat 2 Documents dans |afile d'attente. GPL Ghostscript 8.64

Sélectionnez les documents devant étre réunis, gais le menuDocument cliquez sur
Fusionner

2 PDFCreator - Moniteur d'impression PDF

Imprimante QLI Voir ?

G BE BB Imprimer Ctrl+P .
Titre |= de fichier
/ ' Ajouter Ctrl+Ins

Ajouter depuis e presse-papier Ctri+V

Effacer Del

: | Fusionner 2 ; | s
Etat 2 Dacuments de Tout fusionner ]GPL Ghaostscript8.64 | i
—m

Un seul document apparait alors dans la fenétre ;



# PDFCreator - Moniteur d'impression PDF \:HEHX‘

Imprimante Document Voir ?
@ # R =

Titre

Etat Créé e Taille | Nom de fichier

Microsoft Word - pdiCreat... | En attente 14/08/2009 08:47:30 932 Mo | CA\Dao h ments and Setings\shelliliLocal Set

< | >
Etat: 1 Docurnent dans lafile d'attente. GPL Ghostscript 8.64

Il suffit de lancer la conversion pBocument > Imprimeet de I'enregistrer

2 PDFCreator - Moniteur d'impression PDF \__HEHZ\

@ B E

Titre

ticrosoft Word - pdf

<

Etat: 1 Document dar

Imprimante RS ENE Voir

?

Impximer Ctrl+P
Ajouter Ctrl+Ins
Ajouter depuis le presse-papier Ctrl+V
Effacer Del

de fichier

curments and SettingsishelliliLocal Set

GPL Ghostscript 8.64




