Comment s’inscrire et déposer les comptes annuels

1% étape : Inscription

Rentrez votre numeéro de siren (9 chiffres sans espaces) comme indiqué ci-
dessous :

Les Journaux officiels

Direction I r SRy e 4 A
des Jourmnaux le plus court chemin entre la loi et vous
oficiels

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTROMIQUE DES COMPTES ANMUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS

Authentification

Identifiez vous

Vatre identifiant (*) | |

Wotre mot de passe | |

(™} Votre identifiant est votre numéro de Siren
= ot de passe oublié 7

Z voire numerg de siren

5 5ars espale

Vous souhaitez vous inscrire

Vaotre numéro de Siren |-|23455;f39

Cliquer sur ok

Vous arrivez sur I'écran de I'étape 2



2eme étape : Formulaire d’inscription

Saisissez les informations relatives a votre association (les champs en rouge sont
obligatoires)

Attention : vérifiez bien votre adresse électronique, vous allez recevoir des messages
vous permettant de valider votre compte et vos dépbts a cette adresse

Les Journaux officiels

le plus court chemin entre fa loi et vou

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTROMNIQUE DES COMPTES AMNUELS DES ASSOCIATIONS ET FOMDATIONS S

Inscription [%

Votre numeéro de Siren 123456789

Titre de I'association, du fonds de dotation ou de la fondation (%) ¢
|associaticn test ‘

Titre court ()

Teélephone :

Adresse electronique (%}

Confirmation de ladresse électronique (%}

Muméro Waldec

Adresse Internet de 'association, du fonds de dotation ou de la fondation

Aprés saisie des informations
Vérifiez bien votre adresse électronique
Puis cliquer sur OK

L’écran suivant s’affichera : (vérifiez & nouveau votre adresse électronique)

Les Journaux officiels

fe plus court chemin entre la loi et vous

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTROMIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FOMDATIONS Accuell

Inscription

Vous allez recevair un mail de validation & l'adresse mél suivante  votreadresse@domaine.fr

Suivez |e lien indiqué dans le mail pour valider votre inscription



3°™ étape : Validation de I'inscription

Si votre adresse électronique est valide vous recevrez le message dont I'objet est
« votre compte » dans votre messagerie

IVotre compte - Message (Texte brut) -
. Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Actions ?
| 4Régondre| 4Répondre dtous | $ Tranférer 4 ¥ 914X & -9+ K15 u

De:  depotcomptes assoc@journak-officiel.gouv.fr Date : ven. 25/09/2009 10:05

A

Lo

Objat: Vofre compte

Bonjour;

Vous venez de créer un compte sur http://www.journal-officiel.gouv.fr/depotcomptes.

Pour valider votre inscription veuillez cliguez ou copier-collez dans votre navigateur 1'url suivante http://www.Jjournal-
officiel.gouv. fr/depotcomptes/plugins/associations/fr/valid-association.html tkey=q0inedhs

Bprés validation, vos identifiants pour vou;gconnectez a 1'application seront votre numéro de Siren ef le mot de passe :

mehnoRlZlcax
SordlalemEHt'%h—ﬂhH‘“-ﬂhhgu_ﬁﬁ__ﬂahhnmhhqﬁ_ﬁhﬁMJ
La Direction des Journaux Officiels B
http://www. journal-officiel.gouy. fr/

Comme indiqué dans le message, vous devez cliquez ou recopier I'url dans votre
navigateur afin de valider votre compte.

Attention : Votre messagerie peut couper I'url de validation sur plusieurs lignes :

Vous-venez-de-créer-un-compte-sur-http://www.journal-

officiel.gouv. fr/depotcomptes. 1
Pour-valider-votre-inscription-veuillez-cliquez-ou-copier-collez-dans-votre-
naviqateur-l'url-suivante-http:f/sv—venus{
01:7090/depotcomptes/plugins/assdedations/fr/valid-
association.html?key=g00p8vecd

nectez-a-1'application-
0EHZimBAYT

kprés-validation, -vos-identifiants-pod
seront-votre-numéro-de-Siren-et-le-mot-de-pa
1

Cordialement, 9
La-Direction-des-Journaux-0fficielsq
http://www.Jjournal-officiel.gouv.fxr/q

URL sur plusieurs lignes

Dans ce cas la copier intégralement a partir du « http://... », puis la coller dans votre
navigateur :



< Bienvenue dans la navigation par onglets - Windows Internet Explorer

C';:" £ ||-officiel.gouv.fr/depotcomptes/ plugins/associations/fr/valid-association.htm|?key=g00p8vcd ‘ el

Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?

Lorsque vous avez cliquez ou recopier le lien de validation contenu dans le
message, I'écran suivant s’affiche :

EN
Les Journaux officiels

Direction

des Journaux le plus caurt chemin entre [a loi et vous
oficiels

» ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS ]

Votre compte

La création de votre compie a été validée. Vous pouvez maintenant vous identifier %

= Page dauthentification

Votre compte est crée, cliquez a présent sur « page d’authentification », I'écran de
I'étape 1 s’affiche :

(![D

Les Journaux officiels

] t chemin entra la loi et vous

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUEL S DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS Acouel

Authentification

ldentifiez vous

Votre identifiant (%) | \

Votre mot de passe

(*1 Votre identifiant est votre numéro de Siren

= ot de passe oublié 7

Vous souhaitez vous inscrire

Votre numero de Siren |



Cas particuliers
Vous n'‘avez pas recu de message « votre compte » :
* Votre adresse électronique n’est pas valide : retournez a I'étape 1
* Votre adresse électronique est valide mais votre messagerie est dotée d’'un
anti-spam : veuillez déclarer I'adresse depotcomptes _assoc@journal-
officiel.gouv.fr comme expéditeur autorisé afin de recevoir les mails de
validation, puis retournez a I'étape 1

4°™ étape : Authentification

Veulillez saisir votre numéro de siren et le mot de passe fourni dans le message recu
a I'étape 3.

Le mot de passe doit étre saisi a l'identique, faire attention aux minuscules et
majuscules.

Si vous faites un copier-coller de ce mot de passe, veérifiez bien que vous n’avez pas
introduit d’espace avant et apres.

Les Journaux officiels

Direction ; : g
des Journaux le plus court chemin entre la loi et vous

officiels

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS Azl

Authentification

R
Identifiez vous
Volre identifiant (*) .-@737_}5?:;?57{ [
\Violre mot de passe E':............
(7] Votre identifiant est vetre numeére de Siren

= Mot de passe oublie ?

Vous souhaitez vous inscrire

Votre numéra de Siren |

Cliguez sur OK



5eme étape : Acces a I'espace contributeur

Apres I'étape 5, un écran s’affiche : I'espace contributeur

Les Journaux officiels

Direction

des Journaux le plus court chemin entre la loi ef vous
officiels

» ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS Accusil

Cutils

Espace contributeur

| Outils

Recherche des dossiers s > Modifier vos donnees 'y Deposer/rectifier vos
SRR EEE u personnel... . N comptes

g \ Recherche des dossiers

Cet icbne vous permet de visualiser vos dép6ts

’ Modifier vos donnees

“ personnel...

Cet icone vous permet de modifier vos données personnelles

v/ Déposer/rectifier vos
compies

Cet icbne vous permet de déposer ou rectifier vos comptes

Outils |

o Espace contributeur Alt+C
1

£ Recherche des dossiers Alt+R

Cet icone vous permet de naviguer entre I'espace contributeur et la recherche de
dossiers



6°™ étape : Déposer vos comptes

Aprés avoir cliqué sur I'icdne « déposer/rectifier vos comptes » I'écran suivant
s’affiche :

Accuel

» ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTROMIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS

Cutils

Publier vos comptes annuels d'association , de
fondation ou de fonds de dotation

Déposer/rectifier vos comptes

« Le dépit des comptes ainsi que le rapport du commissaire aux comptes des associations et des fondations est obligatoire larsque le montant total des dons etlou
des subventions au cours de l'exercice atteint 153000€ Le dépdt des comptes ainsi que le rapport du commissaire aux comptes des fonds de dotations est obligatoire.
La publication s'effectue exclusivement sur Internet et sera facturée au tarif en vigueur 3 1a date de diffusion. » soit 50€ en 2009.

® Tarifs en vigueur

® Textes officisls de référence

® Conditions générales de ventes
® Zjde pour le dépdt des comptes

N® SIREM :123456789 %

Titre de l'association, du fonds de dotation ou de [a fondation (*)
[resT

Titre court (*:
[rest |

Adresse de facturation

Complément didentification (*):

MF, type et libellé de voie (*)

Complément géographique (batiment, immeuble, résidence...)

Code postal (*1:

Wille {*1:
Adresse Internet de I'association, du fonds de dotation ou de la fondation :

Date de cléture de 'exercice comptable (%)
icdrne G

Deépdt (=)
@ 1nitial

O Rectificatif

Forme juridique (%} :

| association h

Mumeéro Waldec :

Informations concernant le déposant non publiées sur le site de consultation :

Frénom ()

Mom *}:

Calité du deposant (%3

| Preésident -




Adresse électronique du déposant ()

votre adresse@domaine.r |

Confirmation de I'adresse électronigue (] :

votreadresse@domaine. fr |

Téléphone du déposant:

D Jaccepte les conditions générales de ventes (*)

Dépdt du fichier PDF & publier (*);

Parcourir...

[Enregistrer] [ Annuler ] [ Imprimer

Veuillez compléter les informations demandées
Toutes les informations en rouge sont obligatoires

Pour inscrire une date de clbéture de I'exercice comptable, veuillez cliquer sur I'icone
W

Un calendrier va s’afficher :

Date de cléture de l'exercice comptable (*);

Cliquez surlicbne WX
? Septembre, 2009 =
I Aujourd'hui P

Sem.| Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
36 1 2 3 4 3 6
37 7 8 g9 10 11 1z 13
38 14 15 1e 17 18 13 20
39 21 22 23 24| 25 26 27
400 28 29 30

Naviguez dans le calendrier avec les fleches '« .1 <. pour sélectionner la date de
cléture de I'exercice comptable correspondant a votre dépot

Pour une méme date de clbture, il n’est prévu qu’un unique dépobt
Pour un premier dép6t la case « initial » doit étre cochée

Dépdt (%)
li@'lnitial

C’ Rectificatif

Si vous faites un nouveau dép6t pour une méme date de cl6ture, dans ce cas il faut
sélectionner « rectificatif »

N’oubliez pas de cocher la case d’acceptation des conditions générales de vente et
de déposer votre fichier via le bouton

Parcourir..



Attention :

» Le systéme n’accepte que les fichiers PDF

» Les fichiers PDF déposés ne doivent ni étre protégés par un mot de passe ni
étre compresseés. A défaut, ces fichiers ne pourront pas étre traités et donc
pas diffusés.

* Vous ne pouvez déposer qu’un seul et unique fichier par date de cl6ture, si
pour un méme exercice vous possédez plusieurs fichiers, il faut les réunir en
un seul fichier, consultez le document suivant pour plus de précision
http://www.journal-officiel.gouv.fr/documents/association/creationpdf.pdf

Lorsque vous avez saisi toutes les informations en vérifiant bien I'adresse
géographique et I'adresse électronique, cliquez sur le bouton

La page suivante s’affiche :

Les Journaux officiels

le plus court chemin entre la loi et vous

= ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS Accued

Publier vos comptes annuels d'association , de %
fondation ou de fonds de dotation

Vatre demande de publication des comptes annuels au 31/12/2008 de nom de votre association
A" de Siren a correctement pu étre enregistree.
Elie a bien &té prise en compte parla direction des journaux officiels le 25/09:2009.

Vous allez recevoir 3 l'adresse mel suivante  votre adresse mel une demande de
validation

\Votre annonce sera facturée 50€

Retour a la page daccueil

Un mail de validation est envoyé a votre adresse électronique



7°™ étape : valider votre dépot

Apres I'étape 6, un mail de validation dont I'objet est « validation de dépét de
dossier » est envoyé :

Validation de dépot de dossier - Message (Texte brut)
: Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Actions 2
i LaRépondre | 4Répondre & tous s Transférer|d | ¥ |G| G X &~ o ~ A |G @ _

De: depotcomptes_assoc@joeurnal-officiel.gouv.fr Date : ven. 25/09/2009 11:53
Al

Lol

Objet 1 Validation de dépdt de dossier

Bonjour,

La direction des Journaux officiels a bien réceptionné votre demande de mise en ligne des comptes annuels de LES BMIS AGIR
ENSEMELE CONTRE LE CHOMAGE, n°® de Siren 410327670 pour la date de cléture de l'exercice social au 31/12/2008.

Cliguez sur le lien suivant pour valider votre demande en ligne http:
venus-01:7080/depotcomptes/plugins/deposit/fr/valid-account.html ?key=g

1%k3 ou copiez-coller 1'url dans votre navigateur

En 1'absence de validation en cligquant sur le ien ci-dessus votre demande non confirmée ne pourra étre prise en compte.

url de validation de dépdt

Date de cloture : 31/12/2008
Forme jurique : association

Déposant :

Fichier PDF : 123456789 31122008.pdf

La Direction des Journaux Officiels
http://www.journal-officiel.gouv.fr/

Comme écrit dans le message vous devez cliquer ou recopier I'url dans votre
navigateur

Attention : si cette url est coupée par votre logiciel de messagerie, copier I'intégralité
de I'url puis la coller dans votre navigateur (voir I'étape 3)

Cette action vous permet de valider votre dépot



8éme

étape : vérification de la validation du déep6t

Pour vérifier la validation de votre dép6t cliquez sur :

Recherche des dossiers

L’écran suivant s’affiche :

——= Les Journaux officiels

des Journaux le plus court chemin entre la loi et vous

officiels

» ACQUISITION ET PUBLICATION ELECTRONIQUE DES COMPTES ANNUELS DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS Ao

Outils

Espace contributeur - Recherche des dossiers

Cet écran vous permet de
retrouver tous |es dossiers
auxquels vous avez accés.

Remplisz=z |25 champs de
zaizie et cliquez sur
'Rechercher’.

= X
The - S Deedk doure Dtededénit | Dete deeliton | Waldke Tipe |2
Recherche @ .
Validé
Date de dépéit % Nom de vof tion . 123456789 31/12/2008 25/09/2009 11:52 25/09/2009 13127 Initial
85 e ¢ 3
R En attente
avant le Cligus e Bx T
i:yj INom de votre .. 123456782 31/12/2007 25/09/2009 13:33 Initizl
Rechercher
Aide - Documents valides
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